Protocol 

De kwaliteit:

Omgang met kinderen

Affiniteit met kinderen is een vereiste. De overblijfkrachten moeten vriendelijk met de kinderen omgaan en moeten zich in de belevingswereld van de kinderen kunnen inleven. Er moet een prettige sfeer gecreëerd worden zodat de kinderen in de pauze een vertrouwd gevoel krijgen. Wederzijds respect is geboden. 

Overblijfkrachten kunnen en moeten activiteiten voor de kinderen afhankelijk van leeftijd en behoefte aanbieden en begeleiden.

Conflictsituaties moeten ter plekke opgelost kunnen worden. Langdurige gedragsproblemen moeten gesignaleerd en aan de leerkracht medegedeeld worden. In overleg met de docent kan overgegaan worden tot het Protocol bij ongewenst gedrag(zie bijlage).
(opleidings)Eisen overblijfkracht

De overblijfkracht moet een cursus over het omgaan met gedrag van kinderen volgen.

Er moet in teamverband gewerkt kunnen worden. 

De overblijfkracht houdt gevoelige informatie over kinderen, ouders/verzorgers, gebeurtenissen etc. binnen het team. 

De kinderen van de overblijfmoeder dienen zich, als zij als overblijfkind aangemeld staan, aan de regels van het overblijven te houden. Zij hebben geen uitzonderingspositie.

Regels tijdens het overblijven

Algemeen:

1. overblijfkinderen mogen niet in het bezit zijn van een mobiele telefoon. Tussen de middag blijft deze bij de leerkracht.

2. overblijfkinderen dienen tijdens de gehele overblijf op school, het schoolplein/veld te blijven.

Het is dus verboden iets ( zoals gymkleren, huiswerk, etc.) op te halen van thuis, tenzij de direktie hier toestemming voor geeft. Het ophalen van bv. de bal buiten het veld/ schoolplein gebeurt door de overblijfmoeder, of na toestemming door 1 goeduitkijkend kind. 
De kinderen dienen op het veld in het zicht te blijven van de overblijfmoeders. Dit betekent BINNEN DE PADEN, niet óp de paden.
3. De overblijfmoeders verstrekken geen medicijnen. Tenzij er een schriftelijk verzoek met handtekening van de ouders/verzorgers is. 

Ophalen uit de klassen:

Groep 1 en 2 wordt door een overblijfkracht uit de klaslokalen opgehaald en naar het overblijflokaal gebracht.

Groep 3 en 4 gaan zelf naar het overblijflokaal waar de overblijfkrachten al wachten.

Groep 5 t/m 8 lopen naar de hal van de dependance waar ze opgewacht worden door de overblijfkrachten.

De leerkracht overhandigt een speciaal overblijfbriefje met de namen van de leerlingen erop

Tijdens het eten:

· 12 uur tot 12:30 uur eten de kinderen aan tafel.

· Tassen/rugzakken mogen niet op tafel liggen.

· Één boterham moet worden op gegeten plus een beker/pakje drinken

· Fruit wordt na het brood genuttigd, als laatste mag eventueel een koekje of een snoepje worden genuttigd.

· Er wordt rustig met elkaar gesproken.

Na het eten:

· Kinderen die om 12:20 klaar zijn mogen na toestemming hun tassen wegbrengen  naar de klas en vervolgens naar de speellokatie gaan.

· De kinderen die daarna nog aanwezig zijn in het overblijflokaal gaan om 12:30 hun tassen wegbrengen en naar de speellokatie.

· Ze mogen zelf bepalen of ze binnen of buiten willen gaan spelen.

· Zowel voor het buiten of binnen spelen worden er activiteiten aangeboden.

· Kinderen die buiten spelen, storen het binnenspelen niet door spullen, jassen, tassen naar binnen te brengen of op te halen in de overblijftijd.

· Skeeleren en skate-boarden is op het veld en schoolplein niet toegestaan.

· Om 12:45 uur wordt gezamenlijk begonnen met opruimen. Alle kinderen helpen met opruimen. (groep 1 en 2)
· Om 12:50 uur verzamelen de “buitenkinderen”  zich samen met de overblijfkracht bij de deur en lopen na toestemming rustig naar de klassen. Nieuwe kinderen lopen samen met de overblijfkracht naar hun klas. Groep 3 t/m 8 ruimt  het speelgoed op en gaat bij het horen van de bel rustig naar binnen.
Bezettingsgraad van de overblijfkrachten

Aan de wettelijke norm van één overblijfkracht per 15 kinderen wordt voldaan. Dit geldt zowel voor de boven- als ook voor de onderbouw. Hetzelfde geldt voor het binnen- en buitenspelen. 
Als de bezetting door ziekte of afwezigheid van overblijfmoeders te laag is om aan de wettelijke norm te voldoen, wordt door de coördinatie besloten om de kinderen alleen buiten te laten spelen.

Wat is een geschikte overblijfruimte?

Gebruik wordt gemaakt van klaslokalen. Ieder kind moet aan een tafel kunnen zitten tijdens het eten. 

Er wordt gebruik gemaakt van het veld en van het schoolplein tijdens het buitenspelen. Het binnenspelen gebeurt bij de computers en in het lokaal waar de groepen 3 en 4 eten. De groepen 5 t/m 8 spelen binnen in de centrale ruimte en in het handvaardigheidslokaal van de dependance. Toiletten zijn binnen in de school vrij toegankelijk.  De kinderen van groep 3 t/m 8 die buiten spelen, maken gebruik van de toiletten in het halletje van de dependance. Gelegenheid om handen te wassen zijn in de toiletten en in de klaslokalen te vinden.

De overblijflokalen zijn alleen toegankelijk voor de overblijfkrachten en kinderen en  de leerkrachten van het betreffende lokaal.

Diversen

Er is extra kleding voor kinderen uit groep 1 en 2  en groep 3 en 4 aanwezig.

Veiligheid

De overblijfbriefjes worden in een oranje trommeltje per groep bewaard.

Controle van de overblijfbriefjes:

Groep 1 en 2: tijdens het ophalen uit de klaslokalen. De kinderen worden geteld en het aantal

wordt genoteerd. 

Groep 3 t/m 8: tijdens het eten worden de namen van de kinderen opgenoemd en de kinderen worden geteld.

De kinderen mogen kiezen of ze binnen/buiten spelen. Dit wordt genoteerd op de overblijfbriefjes.

De broodtrommel met de overblijfbriefjes gaan mee met het binnenspelen. Het aantal kinderen dat binnenspeelt, dient te kloppen.

Als er een kind afwezig is wordt de desbetreffende leerkracht meteen op de hoogte gesteld.

Ouders zijn verantwoordelijk omtrent het aanmelden van hun kind bij het overblijven. Ook als het kind zelfstandig naar school gaat en zijn/haar naam op de presentielijst dient te zetten.

Indien een kind gemeld is op de presentielijst, gaan we er vanuit, dat een kind aanwezig dient te zijn. Besluit om toch bij een kennis/vriendje/vriendinnetje te gaan eten, is dan ook niet toegestaan.
Er is een calamiteitenprotocol uitgewerkt door de overblijfcoördinatoren (zie onderstaande bijlage).

De leerkracht/ouder geeft schriftelijk aan de overblijfcoördinator door als een kind een voedselallergie heeft, als er medicijnen gebruikt moeten worden en/of als er bijzonderheden in het gedrag aanwezig zijn. De overblijfcoördinator geeft deze informatie door aan de desbetreffende overblijfkracht.

We gaan er van uit dat de overblijflokalen en het buitenspeelterrein voldoen aan de veiligheidseisen. 

Spelmateriaal

Voor alle leeftijden is er speelgoed voor zowel binnen als buiten aanwezig. Voor de kleuters gebruiken wij het buitenspeelgoed van/samen met  de school. 
Voor groep 3 t/m 8 zorgen de overblijfmoeders, dat er genoeg voldoende spelmateriaal is. Dit materiaal wordt betaald uit de overblijfgelden. 

Eten en drinken

Tijdens het overblijven wordt er gekoelde melk aangeboden tegen betaling.

De kinderen mogen naast het brood één klein snoepje of één koekje meenemen.

De financiën

De prijzen voor het overblijven zijn:

een overblijfkaart voor  6  x overblijven kost  9,00 euro

een overblijfkaart voor 10 x overblijven kost  15,- euro 

een overblijfkaart voor 20 x overblijven kost  30,- euro     

Prijs per keer is 1,50.

Jaarkaart:

1 maal overblijven per week gedurende 40 schoolweken kost  58,- euro

2 maal overblijven per week gedurende 40 schoolweken kost 116,- euro 

3 maal overblijven per week gedurende 40 schoolweken kost 174,- euro

Prijs per keer is 1,45.
Het kind betaalt alleen voor de overblijfbeurten, dat het aanwezig is.

De beurten blijven geldig t/m. groep 8. Indien er binnen 2 maanden nadat een kind van school is, door de ouders verzocht wordt de resterende beurten over te zetten naar een broertje/zusje, zetten wij de beurten over. 
Een contant betaalde overblijfbeurt kost € 2,50.

Bij herhalend vergeten het kind op de overblijfkaart te zetten, kan de coördinatie beslissen 2,50 euro voor de betreffende overblijfbeurt te rekenen.
Melkkaart:

een melkkaart voor 5 x verse, gekoelde melk kost 1,00 euro

                              (Indien een kind melk krijgt, graag een lege beker meegeven aan het kind.)

 Het rekeningnummer is 11 82 55 339 t.a.v OBS Kolmenscate Deventer,

 Onder vermelding van naam kind + groep + soort kaart (melk-, jaar- of losse kaart).
 De bedragen die u stort op de rekening van de overblijf worden digitaal verwerkt door de coördinatie. Daarop worden de dagen,  dat uw kind daadwerkelijk van de overblijf cq melkkaart gebruik maakt, afgeboekt.  
Indien u voor uw kind nog 3 beurten op de overblijfkaart heeft, krijgt u een mailtje hierover. Als het saldo van overblijfbeurten op 0 staat, krijgt u wederom een herinnering.
Indien u daarna nog geen geld op de overblijfrekening geschreven heeft voor uw kind, zal de directie van de school u  schriftelijk of telefonisch benaderen. 

Hoogte vergoeding overblijfkrachten

De overblijfkracht ontvangt een vrijwilligersvergoeding van 9 euro per keer.

De organisatie

Wie verzorgt het overblijven?

De eindverantwoording ligt bij de directie van de school.
De administratie wordt door een vaste overblijfkracht, de overblijfcoördinator, gedaan.

Momenten voor overleg met alle betrokkenen

Iedere overblijfdag wordt door de overblijfmoeders van betreffende dag  het verloop van het overblijven geëvalueerd.

2 keer per jaar vindt er overleg plaats tussen de directie van school en de overblijfkrachten.

Minimaal 2 keer per jaar vindt er een evaluatiegesprek plaats met alle overblijfkrachten en de overblijfcoördinator.

2 keer per jaar vindt er een teambuildinsgavond met alle overblijfkrachten plaats.

Informatieverstrekking naar de ouders/verzorgers toe

Tijdens de algemene ouderavond wordt het jaarverslag aangeboden.

In bijna elke aflevering van de schoolkrant komt er een stuk over het overblijven.

In de nieuwsbrief worden actuele zaken bekend gemaakt.

Op de school website staat algemene informatie aangaande het overblijven:  www.kolmenscate.nl item overblijven.

In de schoolgids staat algemene informatie aangaande het overblijven.

Communicatie tussen overblijfkrachten en leerkrachten

De communicatie verloopt altijd via de coördinator van het overblijven.

Bij gedragsproblemen tijdens het overblijven licht de coördinator de leerkracht in. Liefst zo spoedig mogelijk na het overblijven.

Voor de 10-minuten gesprekken neemt de leerkracht contact op met de coördinatoren ( indien nodig) om eventuele problemen ter sprake te brengen bij de ouders/verzorgers.

Bijlage1. Calamiteiten:

a. Brand

Bij ontdekking van brand:

-  Brandmelder indrukken

-  Melden bij de directie

-  Controle van de toiletten en magazijnen door de ontdekker van de brand of delegeren

-  Daarna terug naar de overblijflokatie (verder zie onderstaand)

-  LET OP: dependance moet worden ingelicht. Hier is geen brandmelder aanwezig.

    Bij de dependance geldt dezelfde procedure.

Bij het uitbreken van brand gaan er alarmbellen af.

-  Het eten en drinken wordt direct gestaakt

-  Ramen worden gesloten

-  Eén overblijfkracht van groep 3 en 4 gaat direct naar groep 1 en 2, waar zich maar 

    één moeder bevindt.

-  De kinderen vormen een lange sliert

-  Eén moeder gaar voorop

-  2e moeder gaat met het oranje trommeltje achteraan en sluit de deur

-  In het oranje trommeltje staat op het bovenste overblijf briefje het aantal kinderen in het

   klaslokaal

-  De kinderen worden begeleid naar het basketbal veld

-  De achterste moeder telt de kinderen en vergelijkt het aantal met het aantal in het     

    oranje trommeltje

-  Het aantal wordt gemeld aan de BHV-er

-  Bij vermissing wordt dit acuut gemeld aan de BHV-er

-  De kinderen worden twee aan twee geplaatst op het veld

b.Vermissing:

Bij vermissing van een kind meldt de overblijfkracht dit aan de coördinator.De overblijfkracht hervat daarna haar taken.

De coördinator overlegt met de leerkracht van betreffend kind de te volgen stappen.
· Navraag broertjes/zusjes.

· Navraag klasgenootjes.

· Contact opnemen met ouders/ verzorgers.

Bijlage 2 Protocol bij ongewenst gedrag

A *De leerling wordt op de regels gewezen. Deze huisregels worden herhaaldelijk in het overblijflokaal  uitgelegd en zijn ter inzage bij de overblijf coördinatoren. Na een aantal waarschuwingen volgt er een eerste melding. *)
B *Bij een eerste melding wordt de leerkracht ingelicht. Hierbij vindt er informatie uitwisseling  plaats tussen de leerkracht en de overblijf coördinator. Vervolgens licht de overblijf coördinator de ouders telefonisch in.
C *Indien de actie bij B geen verbetering oplevert wordt er in samenspraak met de leerkracht een
 eerste gele kaart uitgedeeld. *)

D *Bij onvoldoende verbetering kan een tweede gele kaart volgen. *)
E *Na de tweede gele kaart volgt er een gesprek met de ouders, overblijf coördinator en directie.
In dit gesprek wordt een mogelijke sanctie besproken. Tevens dient dit gesprek als laatste waarschuwing.
F *Indien dit alles nog geen verbetering te weeg brengt in het gedrag, volgt er een rode kaart.
De leerling wordt dan voor een bepaalde periode uitgesloten van het overblijven.
G *Bovengenoemd protocol kan worden ingekort bij ernstige misdragingen. Dit ter beoordeling van de directie.
Einde protocol.



